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Sisteme giriş yaptıktan sonra “Derslerim” menüsü altında sizin için oluşturulmuş olan “Lisansüstü Eğitim 

Ölçme ve Değerlendirme Alanı”na tıklayınız. 
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Sizin için oluşturulmuş olan bu alanda, yazılı ve sözlü sınav uygulamaları ile Tez İzleme Kurulu (TİK) 

toplantılarına ilişkin gerekli olan modüller hazırlanmıştır. Sözlü sınav ve TİK toplantıları için “Sözlü Sınav ve 

TİK Toplantıları Alanı”, yazılı sınav için ise “Yazılı Sınav Alanı” modüllerini kullanabilirsiniz. 
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Sözlü Sınav ve TİK Toplantıları Alanı 

Sözlü sınav ve TİK toplantıları için “Join Session” butonuna tıklayarak sanal sınıfa girebilirsiniz. 
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Sözlü sınava veya TİK toplantılarına katılacak jüri üyelerinin ve/veya diğer izleyicilerin sınav alanına/sanal 

sınıfa erişebilmeleri için “Guest Links” sekmesinde yer alan erişim linkinin kopyalanması ve jüri 

üyeleriyle/izleyicilerle paylaşılması yeterli olacaktır. 
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Tarayıcınız üst tarafında bir iletişim penceresi açılacak ve mikrofon ile kamera kullanımı için izin isteyecektir. 

Bu aşamada “İzin ver/Allow” seçeneğini tıklamanız gerekmektedir. Aksi takdirde ses ve görüntü aktarımı 

yapılamaz.  
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Mikrofon ve kameranızın çalışıp çalışmadığına ilişkin sırasıyla iki test ekranı göreceksiniz.  

Öncelikle konuşurken ses çubuğunun mor renkte olması mikrofonunuzun doğru çalıştığını göstermektedir.  

 

Bu aşamada “Evet-Çalışıyor/ Yes, It’s Working” butonuna tıklayınız. Ardından kamera görüntü testi gelecektir. 

Görüntüde bir sorun yoksa yine “Evet-Çalışıyor/ Yes, It’s Working butonuna tıklamanız yeterli olacaktır.  
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Dilerseniz bu aşamada Collaborate yazılımının tanıtım turuna “Eğitimi Başlat” butonuna tıklayarak 

katılabilirsiniz ya da “Daha Sonra” linkine tıklayarak bu ekranı geçebilirsiniz.  
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Tüm katılımcıların ses, kamera ya da sunum paylaşımı yapabilmeleri için sağ alt köşedeki “Oturum Ayarları” 

menüsünden gerekli izinlerin aşağıdaki gibi verilmiş olması gerekmektedir. 
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Sınava veya toplantıya başlamadan önce mutlaka “Kayda Başla” linkine tıklayınız. Sınav bitiminde de önce 

“Kaydı Durdur” sonrasında “Oturumdan Ayrıl” linklerine tıklayarak sınavı tamamlayınız. Sınavın veya 
toplantının kayıt altına alınması kesinlikle danışmanın sorumluluğu altındadır. 
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Yaptığınız sınava veya toplantıya ilişkin kayıt dosyası, sınavın/toplantının uzunluğuna bağlı olarak 15-30 

dakika arasında sisteme otomatik olarak yüklenmiş olacaktır.  

İlgili kaydı indirmek için, “Recordings” kısmında yer alan ilgili sınavın kayıt linkine tıklayınız. 

Açılan kayıt izleme sayfasında sol üst köşede yer alan menüdeki “Kaydı İndir” linkine tıklayarak kaydı 

bilgisayarınıza indiriniz. 
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Yaptığınız sınava veya toplantıya ilişkin kayıt dosyasını indirdikten sonra kaydın yanında yer alan “X” 

işaretini tıklayarak kaydı siliniz. 
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Yazılı Sınav Alanı 

 

Yazılı sınava ilişkin ayarları düzenlemek için öncelikle “Düzenlemeyi aç” butonuna basınız.  
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“Yazılı Sınav Alanı” kısmının yanında yer alan “Düzenle” linkine tıklayınız. Açılan kutucukta “Ayarları 

Düzenle” linkine tıklayınız. 
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“Zamanlama” alanında yazılı sınavın başlangıcına ve bitişine ilişkin tarih ve saat ayarlarını yapınız. Yazılı sınav 

süresini “Zaman Sınırı” alanından belirleyiniz. Süre dolduğunda kısmında mutlaka “Açık uygulamalar otomatik 

olarak gönderildi” seçeneğini seçiniz. Aksi halde yazılı sınav süresi bitince sınavı tamamla butonuna basmayan 

öğrencilerin yanıtları size gönderilmez.  

 

Son olarak “Kaydet ve derse dön” butonuna tıklayınız.
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Ayarlarını düzenlediğiniz yazılı sınava ilişkin olarak “Yazılı Sınav Alanı” linkine tıklayarak gerekli soru 

eklemelerini yapabilirsiniz. 

 

Sınava tıkladıktan sonra açılan pencerede “Sınavı Düzenle” butonuna tıklayarak sınava soru eklemeye 

başlayabilirsiniz. 
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Açılan pencerede “Ekle” butonuna tıklayarak sınava soru eklemeye başlayabilirsiniz. 

 

 

 “Yeni bir soru” seçeneğini seçiniz. 
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Yazılı sınav türünü seçiniz ve “Ekle” butonuna tıklayınız.  
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Soru adı alanına soru metninizi yazabilir ya da soruya başka bir kod verebilirsiniz. Soru metni alanına 

sorunuzu yazınız. 
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Girdi kutusu boyutu ile yazılacak metnin boyutunu sınırlandırabilirsiniz. Eklere izin ver seçeneğini “Evet” 

olarak ayarlarsanız, soruya yazılı yanıta ek olarak bir dosya da yükleyebilirler. Eğer dosya yüklemeyi 

aktifleştirirseniz “Accepted file types” seçeneğinden de eklenecek dosya türlerini sınırlandırabilirsiniz. 

 

  



21 
Ankara Üniversitesi Uzaktan Eğitim Merkezi © 2020 

Sayfanın en altında yer alan “Değişiklikleri kaydet” butonuna tıklayınız. 
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Yazılı sınava ilişkin öğrencilerin yanıtlarını indirmek için “Uygulamalar” linkine tıklayınız. 
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Öğrencinin adının altında yer alan “Uygulamaları İncele” linkine tıklayarak öğrencinin sınavda verdiği yanıtı 

görüntüleyebilir, bu yanıtı bilgisayarınıza kopyalayabilir ve sistem üzerinden not verebilirsiniz.  

 

 


