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Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü

BBY her formattaki bilginin nitelenmesi, düzenlenmesi,

erişimi, yayımı ve yönetimine ilişkin kuramsal ve uygulamalı

araştırmaların yapıldığı akademik bir disiplindir. Bunun yanı

sıra bireylerin bilgi gereksinimlerini karşılamak üzere

kütüphane, arşiv, dokümantasyon ve enformasyon merkezi

gibi bilgi merkezlerinde basılı/elektronik her türlü belgenin ve

bilgi kaynağının kullanıcıların yararlanmasına sunulmasını

sağlayan teknik, yöntem, ilkeyi içeren bilgi ve hizmetlerle

çerçevelenmiş bir meslek alanıdır. Bu doğrultuda BBY hem

bir bilim dalı hem de geniş bir uygulama alanı olan bir

meslektir.



Bölüm Tarihçesi

1954-1955 yıllarında “Kütüphanecilik Enstitüsü”

1964 yılında “Kütüphanecilik Bölümü”

1989-1990 yıllarında “Kütüphanecilik, Dokümantasyon-

Enformasyon, Arşivcilik Anabilim Dalları”

2002-2003 yıllarında “Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü”



Bölüm Amacı

Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü’nün
amacı, bilgi ve/veya bilgi kaynaklarının
derlenmesi, düzenlenmesi, erişimi ve
yayımı sürecini içeren “bilgi yönetimi” 
işlevini gerçekleştirecek insan gücünü
yetiştirmektir.



Türkiye’deki Bilgi ve Belge Yönetimi

Bölümleri

 Ankara Üniversitesi

 Hacettepe Üniversitesi

 Ankara Yıldırım Beyazıt Üniversitesi

 İstanbul Üniversitesi

 Marmara Üniversitesi

 Atatürk Üniversitesi

 Çankırı Karatekin Üniversitesi

 Kastamonu Üniversitesi

 İstanbul Medeniyet Üniversitesi

 Bartın Üniversitesi

 İzmir Katip Çelebi Üniversitesi

 Kastamonu Üniversitesi

 Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi

 Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi  

 Ardahan Üniversitesi                                https://istatistik.yok.gov.tr



Aranan Nitelikler

 Her anlamda okuryazar olmak (işlevsel okuryazar, kütüphane 

okuryazarı, bilgi okuryazarı),

 İletişim ve bilgi teknolojisi ürünlerini amaca yönelik, doğru ve yerinde 

kullanma bilgi ve becerisine sahip olmak,

 Sistematik düşünme yetenek ve kapasitesine sahip olmak,

 Dikkatli, sabırlı, disiplinli, düzenli olmak,

 Öğretme yeteneğine sahip olmak,

 Sorgulama ve sorun çözme becerisi kazanmak,

 Araştırma yapma zevkine erişmek,

 Batı dillerinden birini, tercihen İngilizceyi iyi bilmek, vb



Unvanlar

 Kütüphaneci, 

 Bilgi uzmanı, 

 Arşiv memuru, 

 Bilgisayar işletmeni, 

 Arşivist, 

 Dokümantalist, 

 Akademik uzman,

 Sistem analisti, 

 Halkla ilişkiler ve pazarlama elemanı,

 Web tasarımcısı  vb.



Eğitim-Öğretim

Lisans

Yüksek Lisans

Doktora

Stajlar

Öğrenci Değişim Programı (Erasmus, Mevlana)



Staj

Bölümümüz lisans öğrencileri öğrenimleri süresince staj yapmak 

zorundadırlar.

Öğrencilerin kuramsal bilgi birikimlerini bilgi merkezlerinde 

uygulayabilmelerini sağlama ve mesleki deneyimlerini geliştirme 

amaçlarını taşıyan stajlar, sekizinci yarıyılda araştırma 

kütüphaneleri, halk kütüphaneleri, kurum kütüphaneleri, özel 

kütüphaneler ve arşivler ile dokümantasyon/enformasyon 

merkezlerinde gerçekleştirilmektedir.

Öğrencilerin, Staj Koordinatörü ile belirlemiş oldukları bilgi 

merkezlerinde stajlarını tamamlamaları, bilgi merkezindeki işleyişi 

ile deneyimlerini anlatan bir staj raporunu hazırlamakla 

sorumludurlar.

Bölümümüz Staj Koordinatörü: Öğr. Gör. Korcan Doğan



Erasmus Akademik İşbirliği

Bölümümüzün Erasmus Anlaşması Yaptığı Ülke ve 

Üniversiteler

Hırvatistan - UNIVERSITY OF ZADAR

Macaristan - Pecsi Tudomanyegyetem

Litvanya - Vilniaus Universitetas

Letonya - University of Latvia

Polonya  - Nicolaus Copernicus University

Slovenya - Univerza v Ljubljani

(2021 yılına kadar anlaşmamız mevcuttur.)

Bölümümüz Erasmus Koordinatörü: Arş.Gör. Demet Işık



Personel

 9 Profesör

 1 Doçent

 5 Araştırma görevlisi

 1 Öğr. Gör.

 1 Sekreter
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Lisans Programı Eğitim 

Konuları: 

Dizinleme Teknikleri 

Konu Başlıkları 

Bilişim teknolojileri ve İçerik 

Yönetimi 

Kütüphane Otomasyonu

Prof. Dr. Sacit Arslantekin

(Bölüm Başkanı)



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Veri Tabanı Tasarımı 

Enformasyon Sistemleri 

Metin Madenciliği 

Kütüphanecilik 

FelsefesiProf. Dr. Tülay Oğuz 

(Bölüm Başkan Yardımcısı))



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Kitap, Kütüphane ve 

Matbaa Tarihi

Bilgi ve Toplum 

Etik 

Halkla İlişkiler

Araştırma Yöntemleri

E-belgelerde Telif 

Hakları 

Engellilerin Bilgiye 

Erişimi

Prof. Dr. Fatoş Subaşıoğlu



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilginin Organizasyonu,

Süreli Yayınlar,

Kütüphanelerarası

İşbirliği-Konsorsiyumlar, 

Bibliyografik Denetim,

Türkiye’de Yayın Hayatı

Prof. Dr. Doğan Atılgan

(Bilgi Hizmetleri ve Yayınevi 

Koordinatörü)



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilgi Erişim 

Bilgi Hizmetleri

Endüstriyel Enformasyon 

Bilgi Ekonomisi 

Bilgi Danışmanlığı 

Enformasyon 

Okuryazarlığı Prof. Dr. Oya Gürdal 



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilgi Yönetimi

Belge Yönetimi ve İlişkili 

Sistemler

Arşiv Yönetimi 

Yazışma Teknikleri

Bilgi Mevzuatı
Prof. Dr. Fahrettin Özdemirci

(Belge Yönetimi ve Arşiv 

Sistemi (BEYAS) 

Koordinatörü)



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bibliyometri

Sınıflama Sistemleri

Dijital Bilgi Kaynakları 

Yönetimi 

Kurumsal Üstveri

Meslek İngilizcesi
Prof. Dr. Özlem Gökkurt

Demirtel



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Osmanlıca

Osmanlı Paleografyası

Yazma Eserler 

Arşivlerde Düzenleme 

Yöntemleri ve Erişim

Prof. Dr. Fatih Rukancı



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilgi Kaynakları

Sistem Analizi 

Bilgi Felsefesi

Arşivciliğe Giriş

Kitapdışı Materyaller

Prof. Dr. Hakan Anameriç



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Öğretim Yöntemleri 

Bilgi Merkezleri ve 

Yönetim 

Müzelerde Bilgi Yönetimi

Doç. Dr. Nevzat Özel 

Açık ve Uzaktan Eğitim 

Fakültesi 

Dekan Yardımcısı



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Gündelik Yaşamda Bilgi 

Arama

Bilgi Arama Davranışları 

Bilgi Hizmetleri

Mesleki Yeterlilikler

Arş. Gör. Dr. Neslihan Er-

Koçoğlu



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

İstatistik 

Web Tasarımı 

Programlama 

Bilgisayarda Ofis 

Uygulamaları 

Büyük Veri

Öğr. Gör. Korcan Doğan

(Staj Koordinatörü)



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bibliyometri

Altmetri

Atıf Analizi ve Kavramsal 

Dizinler

Arş. Gör. Demet Işık

(Bölüm Erasmus

Koordinatörü)



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilginin Organizasyonu, 

RDA (Resource 

Description&Access), 

Bağlı Veri

Arş. Gör. Ayşenur Varol



Lisans Programı 

Eğitim Konuları 

Bilgi Yönetimi, Elektronik 

Arşivler, Örgütsel 

Öğrenme, Enformasyon 

Okuryazarlığı

Arş. Gör. İhsan Özkol



Sıla Yorulmaz

(Bölüm Sekreteri)



Meslek Kuruluşları

Anadolu Üniversite Kütüphaneleri Konsorsiyumu (ANKOS)

Arşiv Çalışanları Derneği (ARCADER)

Avrasya Kütüphaneciler Birliği

Balkan Kütüphaneler Birliği

Kıbrıs Türk Kütüphaneciler Derneği

Okul Kütüphanecileri Derneği

Türk Arşivciler Derneği

Türk Hukuk Kütüphanecileri Platformu

Türk Kütüphaneciler Derneği (TKD) | TKD Kampüs

Üniversite ve Araştırma Kütüphanecileri Derneği (ÜNAK) |

Genç ÜNAK



Türkçe Mesleki Dergiler

Takip edebileceğiniz başlıca dergiler;

Türk Kütüphaneciliği (TK) | TK Facebook

Bilgi Dünyası (BD) | BD Facebook | BD Twitter



AÜ Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü

Bölüm Web Sayfası

http://bilgibelge.humanity.ankara.edu.tr/ 
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